[Miejscowosc¢], [datal]

[Twoje imig i nazwisko]

[Numer telefonu]

[Adres e-mail]

[Opcjonalnie: adres zamieszkania]

[Stanowisko oraz Imie i nazwisko osoby decyzyjnej]
[Nazwa firmy lub instytucii]
[Adres]

Podanie o prace

Zwracam sie z uprzejma prosba o zatrudnienie mnie na stanowisku [nazwa stanowiska:
.......................................... | w [nazwa firmy, instytucji: ..........ccccccocvvovvnennnnn...... | Jestem zainteresowany pracg
wiasgnie w tym miejSCu, PONIEWAZ [ .......cc.ovvvveverreeeeenn. - krotko: np. cenie podejscie do obstugi klienta;
chce rozwija¢ umiejetnosci w branzy; firma ma dobrg reputacje; blisko$¢ miejsca pracy].

Posiadam doswiadczenie oraz umiejetnosci, ktore pozwolg mi sprawnie wykonywac powierzone obowigzki.

[ e, - tutaj dodaj 1-2 konkrety np.: ,0d 2 lat pracuje jako...”, ,Prowadzitem obstuge
klientaw...”, ,Znam system...’, ,Jestem dobrze zorganizowany i samodzielny” |

W zatgczniku przesytam CV. Bede wdzieczny za pozytywne rozpatrzenie mojej prosby oraz mozliwosc
rozmowy, podczas ktorej moge szerzej przedstawic swoje kwalifikacje.

Z wyrazami szacunku,
[Twoje imieg i nazwisko]

Zataczniki (opcjonalnie):
-CV.
-Swiadectwa pracy.

- Certyfikaty i kursy.



